遅延理由書（例）
（（例）業務を行う役員の変更）について、本来、変更後３０日以内に変更届を提出すべきところ、（（例）失念）により遅延してしまいました。
今後はこのようなことがないように法令を遵守して薬事申請・届出の手続きを行います。
　　年　　月　　日　
住所　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　
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