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申請者名：　　　　　　　　　　　　　　　

１　法人概要
	設立年月日
	

	主な事業内容
	

	事業所等の状況
	事業所等名称
	

	
	住所
	

	
	従業員数
	



２　実施体制
　本事業の実施にあたり、責任者、実務担当者、専門スタッフ等の配置について記載してください。
なお、各人員の役割、配置人数、月当たり・週当たりの関与度合等を明示し、本事業を安定的かつ継続的に実施できる体制であることが分かるよう記載すること。
	


３　実施内容
　本事業における各業務（会議開催・運営の補助、調査の実施、報告資料作成）について、下記の項目が分かるように記載し、具体的かつ実現可能な方法を示すこと。
（１）実施内容
（２）実施手順
（３）工夫点
	



４　工程計画（実施スケジュール）
　事業期間全体の工程計画について、時系列に沿って記載してください。準備期間、作業実施、成果整理等の各段階が明確に分かるよう整理すること。
	




５　類似業務の受託実績
　本事業と類似する業務について、以下の項目が分かるように記載してください。
（１）業務名
（２）実施期間
（３）業務内容の概要
（４）本業務との類似点・関連性
（５）実施成果・実績
	



６　その他特記事項（アピール点など）
	



７　見積り及び積算内訳
　見積金額及び積算内訳について、各費目の算定根拠が分かるように記載してください。本事業の内容および実施体制に照らして、妥当性及び合理性のある見積りとなっていることを示すこと。
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